Wordpress

WordPress ist ein freies Content-Management-System (CMS) zum Verwalten von dynamischen
Webseiten.
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Einstieg in Wordpress

Willkommen in der Welt von WordPress

WordPress ist eine vielseitige und benutzerfreundliche Plattform fUr das Erstellen und Verwalten
von Websites. Ob du eine persdnliche Blogseite, eine Unternehmenswebsite oder einen Online-
Shop erstellen moéchtest, WordPress bietet die Flexibilitat und die Werkzeuge, die du bendétigst, um
deine Vision zum Leben zu erwecken.

Was ist WordPress?

WordPress ist eine Open-Source-Software, die es Benutzern ermdglicht, Websites ohne
umfangreiche Kenntnisse in Webentwicklung zu erstellen und zu verwalten. Urspringlich als
Blogging-Plattform konzipiert, hat sich WordPress im Laufe der Jahre zu einem umfassenden
Content-Management-System (CMS) entwickelt.

Was ist ein CMS?

Ein Content-Management-System (CMS) ist eine Software, die es Benutzern ermdglicht, digitale
Inhalte wie Texte, Bilder und Videos auf einer Website zu erstellen, zu bearbeiten und zu
verwalten, ohne dass daflir umfangreiche Kenntnisse in Webentwicklung erforderlich sind. CMS
erleichtern die Organisation von Inhalten, ermdglichen die Zusammenarbeit mehrerer Benutzer
und bieten oft eine Vielzahl von Funktionen und Erweiterungsmaoglichkeiten fur die Gestaltung und
Verwaltung von Websites. Sie sind eine beliebte Wahl fur die Erstellung und Pflege dynamischer
und ansprechender Webprasenzen.

Hinter den Kulissen: Frontend und Backend

WordPress besteht aus zwei Hauptbereichen: dem Frontend und dem Backend. Das Frontend ist
das, was Besucher deiner Website sehen, wahrend das Backend das Administrationsbereich ist, der
es dir ermdglicht, deine Website zu verwalten und zu bearbeiten.
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Frontend

Das Frontend bezieht sich auf den sichtbaren Teil einer Website, den die Besucher sehen und mit
dem sie interagieren. Es umfasst das Design, die Struktur und den Inhalt einer Website, wie sie von
den Besuchern wahrgenommen werden. In der Regel ist diese nicht vom Besucher veranderbar.
Wichtig! Die Besucherwebseite ist von aullen Passwort geschitzt und nicht fir alle einsehbar! Falls
erwtinscht wird ein Besucherpasswort benétigt.

Logge wir uns ins WordPress-Backend ein

Das Backend, auch als Admin-Bereich oder Dashboard bezeichnet, ist der nicht-6ffentliche Bereich
einer Website, der fUr die Verwaltung, Bearbeitung und Aktualisierung von Inhalten verantwortlich
ist. Es ist der Ort, an dem Administratoren und Autoren auf das CMS zugreifen, um neue Inhalte zu
erstellen, vorhandene Inhalte zu bearbeiten, Benutzerverwaltung durchzufihren, Plugins zu
installieren und andere administrative Aufgaben auszufuhren. Das Backend ist normalerweise
durch eine Anmeldeseite geschutzt, die nur autorisierten Benutzern den Zugriff gewahrt.

Um auf das Backend von WordPress zuzugreifen, musst du dich zuerst anmelden. Gehe einfach zu

"learn.cw-wwrl.de/wp-admin" und gib deine Anmeldeinformationen ein, die du erhalten hast.
Sobald du angemeldet bist, gelangst du zum Dashboard, dem zentralen Steuerungsbereich der
Website. Erklarung Dashboard-Navigation

W

Benutzername oder E-Mail-Adresse

Person

Passwort

00000000000 O ®

Angemeldet bleiben

Passwort vergessen?

— Zurlick zu Learning-Plattform

B8 | Deutsch v || Wechseln
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Wordpress Werkzeugleiste
Navigation

Nachdem Sie sich erfolgreich eingeloggt haben

Wird Ihnen die Website (Frontend-Version) prasentiert. In der oberen Leiste sehen Sie die
Werkzeugleiste. Diese bietet Ihnen schonmal erste Funktionen der Wordpress-Seite an. Wichtig ist
der Rechte-Bereich, mit dem kann sich der eingeloggte Nutzer auch wieder abmelden.

Mit einem Klick auf das Wordpress-Symbol gelangen Sie nun in den Backend-Bereich der
Wordpress-Seite.

Die Werkzeugleiste
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Die Navigation ist in verschiedene Abschnitte unterteilt, die Ihnen helfen,
« R Gusiboard Mten. Die Navigation befindet sich in der Seitenleiste auf der linken Seite und
Beitrage, Seiten, Plugins, Benutzer und vieles mehr. Wichtig! Die Beispiel-
Startseite pei Administratoren aus. Andere Benutzer mit anderen Rechten haben andere
Alcuaiisierungen geschranktere Funktionen.
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Seiten: Hier werden Seiten und Unterseiten erstellt. Wie "Kachel-Themen" oder
"Unterkacheln". Diese mussen einmal angelegt werden, diese sind ein einer Baum-
Topologie angelegt. (Fur mehr, wie lege ich Seiten an?)

Plugins: Fuge zusatzliche Funktionen und Features hinzu, indem du Plugins installierst,
die speziell fur deine Bedurfnisse entwickelt wurden.

Kommentare: In dieser Sektion kénnen Nutzer die Kommentare moderieren, die von
Besuchern auf der Website hinterlassen wurden. (Nicht relevant fir Learing Platform)
Elementor: Elementor ist ein Page-Builder-Plugin, das es Benutzern ermdglicht, Seiten
und Beitrage visuell zu gestalten und anzupassen, ohne auf Programmierkenntnisse
zurlckgreifen zu mussen.

Templates: Hier kdnnen Nutzer Vorlagen fUr Seiten und Beitrage erstellen und verwalten,
um einheitliche Designs und Layouts auf der Website sicherzustellen

Design: In diesem Bereich kdnnen Nutzer das Erscheinungsbild der Website anpassen,
indem sie Themes installieren, anpassen und aktivieren.

Plugins: Nutzer kénnen hier zusatzliche Funktionen und Features hinzufligen, indem sie
Plugins installieren, die speziell fir bestimmte Anforderungen entwickelt wurden. Beispiele
sind hier auf der Learning Platform der Elementor und H5P-Plugin.

Benutzer: Dieser Abschnitt erméglicht die Verwaltung von Benutzerkonten, Rollen und
Berechtigungen fur Personen, die Zugriff auf die Website haben sollen. (Benutzerrollen
werden hier nochmal genauer erklart)

Werkzeuge: Hier finden sich verschiedene Tools und Funktionen, die Administratoren bei
der Verwaltung und Optimierung der Website unterstltzen, wie beispielsweise Import-
und Exportfunktionen.

Einstellungen: Administratoren kénnen hier die grundlegenden Einstellungen der
Website konfigurieren, einschlieSlich Permalinks, Datenschutzoptionen,
Diskussionseinstellungen und mehr.

Password-Protected: Dieser Bereich erméglicht die Verwaltung von
passwortgeschitzten Inhalten auf der Website.

Members: Hier kdnnen Nutzer Mitglieder verwalten, die Zugriff auf bestimmte Bereiche
der Website haben. Dies ist ein Plugin und stellt eine Erweiterung zu den normalen
Benutzerverwaltung dar.

H5P-Inhalte: H5P ist eine Plattform flr die Erstellung interaktiver Inhalte, die es
Benutzern ermaglicht, interaktive Elemente wie Quizze, Prasentationen und Spiele in ihre
Websites zu integrieren. In diesem Bereich kdnnen Nutzer H5P-Inhalte erstellen,
bearbeiten und verwalten. (siehe H5P)



Aufgaben und Benutzer In
Wordpress

Hauptaufgaben eines Content-Autors:

e Benutzer erstellen und Rollen verteilen (Benutzer | Abonnement | Members)
Seiten und Unterseiten erstellen (Kacheln | Duplizieren)

Layout Anpassungen [Elementor] (Verlinkung der Seiten | Aufbau Anderung)
Inhalte einpflegen [Elementor] (Texte, Videos, Bilder, H5P)

H5P Inhalte erstellten (Konzeption | Erstellung)

H5P in Wordpress einbinden [Elementor]

YouTube Videos hochladen und einbinden (eventl. H5P verbinden)



Seiten Aufbau(en) Learning
Platform

Die Wordpress Webseiten sind in einer topologischen Baumstruktur festgehalten.

Mini- Bilder-

Erklar- Spiel :
| \-W T p gallerie
Video

Mini-Spiele

Aktueller Aufbau der Webseite (Stand: 08.05.2024)
Startseite (Beginnend mit dem Vaterknoten)

— Arbeits-Gesundheitsschutz
— — Anleitung-Handewaschen -> Video
— — Reihenfolge-Handewaschen -> Mini-Spiel

— Videos-Berufsfelder

— — Garten-Landschaftplege -> Video
— — Gartnerei-Binderei -> Video

— — Hauswirtschaft-Klche -> Video
— — HeiBmangel-Wascherei -> Video
— — Holzbearbeitung -> Video



— — Lebensmittel-Einzelhandel -> Video
— — Montage-Verpackung -> Video

— Vorstellung-Betriebe
— — Betriebsleiter-Zuordnung -> Mini-Spiel

Warum ist solch ein Aufbau der Webseite wichtig?

In der Theorie mUssen die Seiten nicht in irgendeiner Ordnung liegen, das Internet ist dem
entsprechend auch so aufgabaut. Es kdnnen Webseiten quasi kreuz und quer mit einander verlinkt
werden. Es ist aber ratsam eine Struktur aufzubauen, vorallem der Nachvollziehbarkeit einer
tieferen Verschachtelung der Webseiten und zugunsten der Barrierefreiheit.

Fur die sinnvolle Nachvollziehbarkeit verwendet die Learning Platform sogenannte Bread Crumbs
(Brotkrume, Prinzip von Hansel und Gratel)
Diese sind immer in der oberen Leiste der Webseite einzusehen und auch navigierbar (klickbar).

Learnin
Platfarr‘r% X i Caritas-Werkstatten

Y — Ié S Westerwald-Rhein-Lahn

=

4> > Startseite > Videos-Berufsfelder > Garten-Landschaftplege

Diese Bread Crumbs werden automatisch auf Webseite erstellt. Diese Information kann nur
gewahrleistet werden, wenn die Ordnung der Baumstruktur vorhanden ist. (Sonst 404 not found,
typische Fehlermeldung wenn die Webseite nicht gefunden werden kann order bestimmte
Zurordnungen fehlen)

Wie fuge ich eine neue Seite in Wordpress hinzu?

Im Navigations-Bereich (Backend) gibt es die Position "Seiten" > "Alle Seiten". Wir verwenden die
Funktion "Duplizieren" (eine Zusatzfunktion der Plugins) und ignorieren den Unterbereich "Neue
Seite erstellten". Durch das Duplizieren Gbernehmen, kopieren wird den gesamten Inhalt der
Webseite und ersparen so uns Zeit und Arbeit. Da eventuell Inhalte da sind, die wieder verwendet
werden kdnnen.

Wenn wir nun mit der Maus Uber die Position der einzelen Webseiten gehen erscheint uns die
Zusatzleiste:

Bearbeiten | QuickEdit | Papierkorb | Ansehen | Duplizieren | Mit Elementor bearbeiten

@ seiten Titel ¥ Autor [ | Datum

Alle Seiten Startseite — Startseite, Elementor learning — Veréffentlicht
15.01.2024 um 10:38 Uhr

Neue Seite erstellen Bearbeiten | QuickEdit | Papierkorb | Ansehen | Duplizieren | Mit Elementor bearbeiten

Wir duplizieren nun die gewunschte Webseite. Nicht verwirren lassen! Die Webseite tragt nun den
gleichen Namen, aber die neue duplizierte Webseite ist als Entwurf, Elementor markiert. Diese
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Entwurf-Webseite ist unsere neue Webseite die es zu bearbeiten gilt.

( | — — Garten-Landschaftplege — Entwurf, Elementor

| | — — Garten-Landschaftplege — Elementor

Die Bearbeitung erfolgt mit nun mit QuickEdit, dieser ist durch "mit der Maus Uber den Text fahren"
(Hover gennant) zufinden.

Im Bereich Titel geben wird die neue Uberschrift ein. Wichtig! Im Bereich Titelform sollte ebenfalls
die Uberschrift erfasst werden, aber mit dem Unterschied, alles in klein Buchstaben und Umlaute
vermeiden oder umschreiben.

Priifen Sie nun ob Ubergeordnet stimmt, dies bedeutet hat die Webseite den richtigen Vaterknoten.
(Abstammung der Webseite)

Und vergessen Sie nicht von Entwurf zu Vero6ffentlicht zu wechseln. Erst dann wird die Webseite
korrekt angezeigt. Speichern erfolgt durch "Aktualisieren”

QUICKEDIT

Titel | Neue-Text-Uberschrift Ubergeordne  Videos-Berufsfelder
Titelform ‘ neue-text-ueberschrift t Reihenfolge | O

Datum | 07  05-Mai v 2024 |um 16 i 45 Template | Standard-Template v
Autor ‘ learning (learning) v ‘ [ Kommentare erlauben

Passwort ‘ —ODER - || Privat Status Entwurf v
‘ Abbrechen Veréffentlicht

Ausstehende Uberpriifung

Sollte etwas nicht klappen und plétzlich geléscht sein, keine Sorge im Papierkorb kann die
Seite/Unterseite wieder hergestellt werden.
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Wordpress Benutzerrollen

Hier die Standard-Auflistung der Benutzerrollen und deren Rechte in Wordpress.
Von oben, der machtigsten Rolle zur einfachsten Rolle:

1. Administrator:

e Administratoren haben die umfassendsten Rechte in WordPress. Sie kédnnen alles
tun, einschlieBlich das Andern von Themes und Plugins, das Erstellen und Léschen
von Benutzerkonten, das Bearbeiten von Beitragen und Seiten, das Verwalten von
Kommentaren, das Zugreifen auf alle Einstellungen und vieles mehr. Diese Rolle
wird normalerweise dem Website-Eigentimer oder Personen mit vollstandiger
Kontrolle Uber die Website zugewiesen.

2. Redakteur:

o Redakteure haben adhnliche Rechte wie Administratoren, aber sie kénnen keine
grundlegenden Website-Einstellungen andern oder neue Benutzer hinzufigen. Sie
kdnnen Beitrage und Seiten erstellen, bearbeiten und verdffentlichen, Kommentare
verwalten und Beitrage anderer Benutzer bearbeiten. Diese Rolle eignet sich oft flr
Personen, die Inhalte auf der Website Uberwachen und bearbeiten sollen, aber nicht
die gesamte Website verwalten muissen.

3. Autor:

e Autoren kdnnen Beitrage erstellen, bearbeiten und veréffentlichen. Sie kdnnen auch
ihre eigenen Beitrage I6schen, jedoch nicht die Beitrage anderer Benutzer. Autoren
haben weniger umfassende Rechte als Administratoren und kénnen normalerweise
keine Einstellungen andern oder Plugins installieren.

4. Mitarbeiter:

e Mitarbeiter kbnnen Beitrage schreiben, aber sie kdnnen sie nicht verdéffentlichen.
Stattdessen kdnnen sie ihre Beitrédge zur Uberpriifung an einen Redakteur oder
Administrator senden. Mitarbeiter haben begrenzte Rechte und kénnen
normalerweise keine Beitrage anderer Benutzer bearbeiten oder veroéffentlichen.

5. Abonnent:

e Abonnenten haben die geringsten Rechte in WordPress. Sie kdnnen sich auf der
Website anmelden, ihre Profildaten anzeigen und bearbeiten sowie Beitrage
kommentieren. Sie haben keinen Zugriff auf das Dashboard oder die Moéglichkeit,
Inhalte zu erstellen oder zu bearbeiten. Diese Rolle ist in der Regel fUr Benutzer
gedacht, die sich fur die Website registriert haben, um regelmafige Updates zu
erhalten, aber keine anderen Aktionen ausfuhren mussen. Diese Rolle ist spater fur
die Benutzer der Webseite gedachte und Punkte mit H5P Sammeln méchten.



Wie fuge ich eine neue
Kachel hinzu?

https://www.youtube.com/embed/Zu_JZHrmK8M
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